事业单位法人变更登记服务指南

一、适用范围
事业单位法人变更登记的申请和办理。
二、办理依据
《事业单位登记管理暂行条例》第十、十四条及《事业单位登记管理暂行条例实施细则》第五章等相关规定。
三、受理和决定机构
陇南市事业单位登记管理局。
四、申请条件
1.变更名称、法定代表人、宗旨和业务范围、经费来源的，应当自出现依法应当申请变更登记的情况之日起30个工作日内，向登记管理机关提出申请。
2.变更住所的，应当在迁入新住所前向登记管理机关提出申请。
3.开办资金比原登记的开办资金数额增加或者减少超过20％的，应当申请变更登记。
4.《事业单位法人证书》上刊载的举办单位因机构改革和名称发生变化的按照审批文件规定，参照变更登记程序办理。
五、申请材料目录
1.法定代表人签署的《事业单位法人变更登记申请书》原件。
2.因变更事项的不同，还应当有下表中所列的其它相应文件：
	变更事项
	应当提交的文件

	名称
	审批机关批准文件

	宗旨和业务范围
	变更的依据文件和相关证明，内容涉及资质认可或者执业许可事项的提交资质认可或执业许可证明文件。

	住所
	1.自有房产的，提交房屋产权证明；
2.租赁房屋的，提交有效期内租期一年以上的租赁合同及该房屋产权证明；
3.无偿使用他人房屋的，提交房屋所有人的授权无偿使用证明及该房屋产权证明；
4.无偿使用他人租赁房屋的，提交房屋产权证明文件和房屋承租人的授权使用证明，出示租赁合同并提交其复印件；
5.国家划拨房屋的，提交上级部门的授权使用证明。

	法定代表人
	1.《事业单位法定代表人登记申请表》原件；
2.现任法定代表人免职文件；
3.拟任法定代表人任职文件；
4.拟任法定代表人居民身份证复印件或者其他身份证明文件。

	经费来源
	举办单位出具的经费来源改变的证明文件。（原件）

	开办资金
	事业单位出具的确认证明及变更登记申请日之前90日内加盖本单位财务章的资产负债表。（原件）

	举办单位
	因政府机构改革或其他机构调整造成举办单位名称变化或事业单位隶属关系变化的，提交机构编制部门或相关部门的批复文件；事业单位按照法律法规规定的前置行政审批变更举办单位的，提交相关行政审批文件。


注：以上材料均一份。没有要求为原件的，可以为文件复印件，复印件应加盖发文机关或举办单位的印章。
填写说明
（一）《事业单位法人变更登记申请书》。
1.统一社会信用代码（或事证号）：填写本单位《事业单位法人证书》的统一社会信用代码或事证号。
2.单位名称：封面填写《事业单位法人证书》上登记的名称，并加盖公章（多个名称的只填写第一名称，并加盖相应公章）。如变更名称，内表的单位名称栏中依次填写经审批机关批准的第一名称及其他名称，并将其他名称用括号分别括起。
3.法定代表人：由法定代表人本人签名。申请变更法定代表人的仍由现任（即变更前的）法定代表人签名。
4.申请日期：填写向登记管理机关提交申请材料的日期。
5.变更事项：按照拟变更登记情况，从下列事项中选择填写：名称、宗旨和业务范围、住所、法定代表人、经费来源、开办资金、举办单位。
6.现登记情况：按照法人证书上的相应内容填写（若变更宗旨和业务范围，填写宗旨和业务范围的全部内容）。
7.拟变更情况：填写拟变更的内容。
8.变更理由：逐一填写每项变更的理由（并写明依据文件的文号），加盖举办单位公章。变更开办资金的，再加盖举办单位财务公章。
9.联系人：根据实际情况填写。
10.联系电话：填写手机号。
[bookmark: _GoBack]（二）《事业单位法定代表人登记申请表》。
1.姓名、性别、出生年月、身份证号、民族：应与居民身份证或其它身份证明的信息相一致。
2.户籍所在地：填写居民身份证上的“住址”。
3.家庭住址：填写现居住地地址。
4.现任职务：填写现在所任的行政职务。
5.曾用名、政治面貌、文化程度、技术职称、本人简历：与人事档案相关内容一致。
6.照片：贴2寸彩色证件照片。
7.所在单位：与《事业单位法人证书》上的名称一致。
8.举办单位人事部门意见：由举办单位负责人签署审核意见，签字，加盖举办单位公章，注明日期。
六、申请接收
1.窗口及信函接收。（陇南市武都区东江行政中心A区3楼307室）
2.网上接收。（通过网上登记管理系统接收，事业单位使用登记管理专用光盘或二维码图片登陆“事业单位在线”提交）
七、基本流程
申请、受理、审查、核准、发（缴）证章、公告。
八、办结时限
法定时限为30个工作日，承诺时限为15个工作日（国家机关举办的事业单位申请变更名称、住所、法定代表人、开办资金、经费来源、举办单位的，即时办结；依法需要听证、鉴定和专家评审等的时间不计入时限）。
九、收费依据及标准
无收费
十、办理结果
经核准变更登记的事业单位取得登记事项变更后的《事业单位法人证书》。
十一、咨询途径
咨询电话：0939-8233227

